
 

 
 

ACTA N° 001 

  

FECHA: 28 de mayo 2025 

HORA: 8:00 am – 11:00 am 

LUGAR: Virtual 

ASISTENTES: 

Ver lista de asistencia 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Sensibilización proceso de vigilancia. Viviana Villegas 
2. Normatividad que aplica la SDIS en la vigilancia nutricional. 
3. Capacitación en el proceso de Vigilancia Nutricional en el SIRBE WEB como 

imprimir, digitar, corregir, eliminar y consultar información de peso y talla formatos 
oficiales. Henry Sáenz 

 

Se inicia el proceso de sensibilización virtual presentando los integrantes del equipo 
vigilancia nutricional y las acciones que se realizan en el marco del proceso de vigilancia. 
Posteriormente Viviana Villegas presenta a que se refiere con estado nutricional, vigilancia 
nutricional, normativas, importancia de la información antropométrica y dentro de ellos la 
importancia de tomar y digitar un buen dato. Se da énfasis en aclarar que el estado 
nutricional depende de varios determinantes como son la alimentación, socioeconómicos, 
ambientales y culturales. 
 
El proceso de vigilancia nutricional se resalta que es permanente y depende de un conjunto 
de personas, normas, procedimientos, recursos técnicos, financieros, de talento humano 
y servicios que están organizados para compilación, validación, análisis, interpretación, 
socialización, distribución de la información y la intervención, seguimiento y evaluación 
sistemática de la información. 
 

Se presentan los componentes y fases del proceso de vigilancia y la necesidad de articular 
las acciones de forma correcta dentro del sistema en pro de la garantía y fiabilidad de la 
información. 
 
Se aclara que actualmente en Colombia la Resolución 2465 de 2016 da las directrices 

frente a tema de indicadores y clasificación nutricional. Dando cumplimiento a lo descrito 



 

 
 

en el anexo técnico documento integral que une contractualmente a los operadores de 
Comedores y la Secretaria Social, la Subdirección de Nutrición hace convocatoria a 
coordinadores de comedores, referentes técnicos, apoyos administrativos, responsables 
SIRBE, digitadores y Nutricionistas que hacen parte de las acciones de vigilancia 
nutricional con la intención de cumplir con la obligación de la sensibilización y capacitación 
en el proceso de vigilancia nutricional. 
 
El técnico en sistemas Jhon Henry Sáenz realiza la presentación de los formatos oficiales 
donde se consigna la información antropométrica: formato información nutricional de los 
beneficiarios y el formato registro de datos antropométricos, se explica la formalidad para 
solicitar los formatos y la recepción de los mismos, se explica la manera de archivo de los 
formatos y el tiempo de custodia de los formatos, por último se aclara y determina el tiempo 
y fechas de para realizar las tomas masivas de peso y talla dependiendo el servicio o 
modalidad de atención. 
 

El siguiente punto de la jornada es un ejercicio práctico en el sistema misional de 
información de la secretaria de integración social SIRBE, para ello se aclara a los asistentes 
a la sensibilización y capacitación que es absolutamente indispensable para realizar esta 
actividad que deben tener usuario activo en el SIRBE, se hace énfasis que esta 
capacitación es complementaria a la capacitación en el sistema misional de la secretaria 
que es requisito fundamental para realizar las actividades en el SIRBE. 
 
Todas las actividades que se realiza en el SIRBE se hacen con la población que reportan 
el estado EN ATENCION, esto para digitar corregir y consultar datos antropométricos.   
 
Para el servicio de Comedores el aplicativo tiene una condicionante que obliga el registro 
de peso y talla máximo el quito día después de estar EN ATENCIÓN, para los participantes 
que siguán EN ATENCION el aplicativo solicita un nuevo registro de peso y talla después 
de 180 días de su último registro.  
 
Durante cada medición se debe solicitar a las personas beneficiarias del Comedor 
Comunitario, menores de 18 años, copia legible de registro civil o tarjeta de identidad como 
soporte para validar su identificación; la cual quedará reportada en el formato 
dispuesto por la SDIS. 
 
1) Imprimir los listaos para las tomas masivas de peso y talla información nutricional de 
los beneficiarios. Y los momentos que se hace esta actividad. 

 
2) Se realiza la digitación de datos de peso y talla para los grupos poblacionales que 
tiene parametrizados el SIRBE, Haciendo énfasis en la selección de la fecha de la toma. 

 
3) Se explica cómo se puede corregir o modificar los datos de peso o talla de un 

beneficiario. Esta opción solo se realiza cuando el dato de peso o talla quedo mal digitado. 



 

 
 

Teniendo en cuanta la fecha inicial del mes que tenga registrado el formulario y 
seleccionando beneficiarios con fecha de toma entre. 
 
4) Realizamos el borrado o eliminar de un registro antropométrico y se explica el 
procedimiento y requisitos para hacerlo, se deja claro que para todos los casos de eliminar 
un dato antropométrico se debe hacer acta y archivarla en la carpeta de catos de peso y 
talla.  
 

5) Se hace ejercicio práctico en el sistema misional de la secretaria para consultar e 
identificar a las personas con datos antropométricos y las que en determinadas fechas no 
registran datos de peso y talla.    
 
De esta sensibilización y capacitación en el proceso de vigilancia nutricional se entrega la 
presente acta como soporte de asistencia a la sesión. Las personas relacionadas en el 
listado son aquellas que firmaron el listado físico y el link de información para el reporte en 
el SIRBE. 
 
 

En constancia de lo anterior firman:  

 

Nombres y 

Apellidos 

 Cargo o Tipo 

de 

vinculación 

 

Dependencia 

 

Firma 

Viviana 

Villegas  

Líder Equipo 

VAN  

Subdirección de 

nutrición  Viviana Villegas 

 

Jhon Henry 

Sáenz Ámbito  

Contratista 

SDIS  

Subdirección de 

nutrición  Jhon Henry Sáenz Ámbito 

 

 

Elaboró: Jhon Henry Sáenz Ámbito  

Participantes 

 



 

 
 

  PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL  
 

FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA 

Código: FOR-GD-023 

Versión: 2 

Fecha:  Memo I2024018963 - 
12/07/2024 

Página: 1 de 1 

    

1. Tema: Sensibilización 2. Lugar o Localidad  o Sede : 
Virtual 

3. Fecha y hora: 28 mayol 2025 

4. Nombre responsable: Jhon Henrry Saenz 
 

5. Dependencia responsable: Subdirección de nutrición 

  

6. 
íte
m 

7. Nombres y Apellidos 8. Documento de 
identidad 

9. Entidad / 
Dependencia 

10. 
Rol 

/ 
Ca
rgo 

11. 
Planta 

/ 
Contra

tista 

12. Correo electrónico 13. Teléfono y 
Ext. / Celular 

14. Firma 

8.1 
Tipo 

8.2 Número 

1 Ana María  Moreno 
Fernández  

CC 

1018474855 

NA NA NA anmmorenof@gmail.
com 3044982470 Ana Ma  

2 Yeinny Carolina  Suarez 
Cifuentes  

CC 

53099978 

NA NA NA nd.carolina@hotmail
.com 3114919598 Carolina S. 

3 Yeimy Catalina Quijano 
Barrera 

CC 

1012398317 

NA NA NA lagosdetimiza7919-
2024@outlook.com 3012109776 Catalina Quijano B. 

4 

Michael Alexis Peña Cobos 

CC 

80748960 

NA NA NA mialpeco_1231@hot
mail.com 3208956169 

MICHAEL ALEXIS 
PEÑA COBOS 

5 Sharik Alejandra  Guzmán 
Huérfano  

CC 

1032493998  

NA NA NA Ndsharikguzman@g
mail.com  3208153456  Alejandra Guzmán  

6 Luis Enrique Triana 
Landinez 

CC 

1093739057 

NA NA NA LOURDES7872-
2025@outlook.com 3183822321 

LUIS ENRIQUE 
TRIANA LANDINEZ 

7 Sandra Milena Neira 
Espitia 

CC 

1018437958 

NA NA NA sandrane_07@hotm
ail.com 3123587817 

SANDRA MILENA 
NEIRA 

8 Karen Dayanna Ortiz 
Quinayas 

CC 

1023009985 

NA NA NA PARAISO7894-
2025@outlook.com 601 9164946 KAREN ORTIZ 



 

 
 

9 Evelin Dayana Sánchez 
Rojas 

CC 

100710588 

NA NA NA edsanchezrojas123@
gmail.com 3016513270 Evelin Sanchez 

10 

Laura Constanza Peña 
Quintero 

CC 

1030641806 

NA NA NA NUEVOCHILE7859-
2025@OUTLOOK.CO

M 3134589772 LAURA PEÑA 

11 Sandra Mayaerly Rico 
Amaya 

CC 

20989601 

NA NA NA ZONAFRANCA7904-
2025@outlook.com 3017868471 MAYERLY RICO 

12 Edwin Mauricio Triana 
Landinez 

CC 

88311810 

NA NA NA LAURELES7900-
2025@outlook.com 3177622211 

EDWIN MAURICIO 
TRIANA LANDINEZ 

13 

Alba Nury  Sarmiento Páez  

CC 

52534803 

NA NA NA Altosdelpoblado@ya
hoo.es 3216243108  NURY SARMIENTO  

14 

Ingrid Juliet  Olejua Lozada 

CC 

1090411145 

NA NA NA LASFERIAS7898-
2025@outlook.com 3156819557 

INGRID OLEJUA 
LOZADA 

15 

Octavio Zambrano 
Cuadros 

CC 

80730048 

NA NA NA 

octa_1520@hotmail.
com 3115370186 

OCTAVIO 
ZAMBRANO 
CUADROS 

16 Lina Mercedes Jurado 
Bastidas 

CC 

1026580803 

NA NA NA ndlimejuba@gmail.c
om 3223873119 Lina Jurado Bastidas 

17 Anyi Katerine Capera 
Tapiero  

CC 

1018456955 

NA NA NA gestor-ambika-
pijao@hotmail.com 3223826511 Katerine Capera  

18 

Geraldine Prada López 

CC 

1030582280 

NA NA NA 

purdeyst@gmail.com 3195786453 

GERALDINE PRADA 
LÓPEZ  

19 

Gladys Faride Mora Acosta  

CC 

52420350 

NA NA NA moritaacosta@gmail
.com 3012354619 Gladys Mora  

20 Ángela Beatriz Rodríguez 
Romero 

CC 

52339959 

NA NA NA angelabeanutri@hot
mail.com 3208101378 Ángela Rodriguez 

21 

Ameye Ayala Medina 

CC 

52772661 

NA NA NA 

aayalam@gmail.com 3115584635 Ameye Ayala Medina 

22 Sandra Milena Rodríguez 
Gómez 

CC 

53159508 

NA NA NA LISBOA7959-
2025@outlook.com 3162576769 MILENA R_. 

23 

María Del Pilar  Melo 

CC 

53073549  

NA NA NA Aynambikapijao@ho
tmail.com  3204043826  Maria del Pilar melon 



 

 
 

24 Wolfan Enrique Infante 
Urrea 

CC 

1013581898 

NA NA NA wolfan.infanteurrea
@gmail.com 3012358639 Wolfan Infante 

25 Jessica Tatiana Guarín 
Ospina  

CC 

1120366803 

NA NA NA Tguarin.yessica@gm
ail.com 3126342375 Jessica tatiana guarin  

26 

Natalia Monroy Mahecha 

CC 

1018467982 

NA NA NA santacecilia7971-
2025@outlook.com 3133269929 

Natalia Monroy 
Mahecha 

27 Valeria Rodríguez 
Rodríguez 

CC 

1032490092 

NA NA NA valrodriguezro@gma
il.com 3108763163 valeria rodriguez 

28 Juan Sebastián Hernández 
Copete  

CC 

1018475338 

NA NA NA jushernandezco@un
al.edu.co 3008570123 

Juan Sebastian 
Hernández  

29 Liliana Jeanneth Argel 
Argel  

CC 

32792079 

NA NA NA argel.liliana@gmail.c
om 3118038632 Liliana Argel  

30 Leidy Vanessa Jiménez 
Velandia 

CC 

1023920590 

NA NA NA sanmartinsur8002-
2025@outlook.com 3102867372 

LEIDY JIMENEZ 
VELANDIA 

31 

Mauricio Jesús Zambrano 
Girón 

CC 

13616351 

NA NA NA sanmartindeloba795
0-
2025@outlook.com 3102636012 

MAURICIO JESUS 
ZAMBRANO GIRON  

32 

William Vásquez Vargas 

CC 

80435751 

NA NA NA sanpedro7864-
2025@outllok.com 3054799056 

WILLIAM VASQUEZ 
VARGAS 

33 

Luz Mery Ramos Cusaria 

CC 

52179823 

NA NA NA nutriluzme@gmail.c
om 3133602702 Luz M. Ramos C 

34 Martha Esperanza Ochoa 
Diaz 

CC 

1022322483 

NA NA NA LAFISCALA7975-
2025@outlook.com 3118194052 MARTHA.O 

35 Claudia Patricia Caicedo 
Martínez 

CC 

51632192 

NA NA NA ccaicedo1826@gmail
.com 3184587656 

Claudia Patricia 
Caicedo Martinez 

36 

Eliana Fernanda Sánchez  

CC 

1075655903 

NA NA NA eliana.sanchez@jave
riana.edu.co 3016212451 Eliana Sánchez  

37 

Sandra Mireya Bernal 
Torres 

CC 

52206363 

NA NA NA SMBERNALT@GMAIL
.COM / 
SMBERNALT@COMP
ENSARSALUD.COM 3212014810 

SANDRA MIREYA 
BERNAL  TORRES 



 

 
 

38 

Leudys Esther Pedroza 
Hernández  

CC 

55224989 

NA NA NA nd.leudyspedrozaher
nandez2006@gmail.
com 3012555071 

Leudys pedroza 
hernandez  

39 Yenifer Cañizales 
Cifuentes 

CC 

1012424551 

NA NA NA ycanizalesc@unal.ed
u.co 3023344412 

Yenifer Canizales 
Cifuentes 

40 

William Fernández Garzón 

CC 

79497674 

NA NA NA wfernandez04@hot
mail.com 3133760023 

William Fernandez 
Garzon 

41 

Elvira Bello Tunjo 

CC 

52768206 

NA NA NA elvirabellotunjo@gm
ail.com 3176789985 Elvira bello t 

42 

Luz Edith Prada Chivata  

CC 

1036612802 

NA NA NA pradaluz1@gmail.co
m 3017081337 Luz Edith Prada  

43 

Paola Andrea Alarcón Suta 

CC 

1074558718 

NA NA NA andreaalarcon.nutric
ionista@gmail.com 3202669045 Paola Alarcón Suta  

44 Diego Alejandro Prieto 
Carrillo 

CC 

79970691 

NA NA NA diegopnutri@gmail.c
om 3204289046 

Diego Alejandro 
Prieto 

45 Oscar Eduardo Forero 
Arévalo 

CC 

80177804 

NA NA NA SURAMERICA7951-
2025@outlook.com 3106493054 

OSCAR EDUARDO 
FOREO AREVALO 

46 

Carolina Giraldo Correa 

CC 

1012365685 

NA NA NA Giraldocorrea2207@
gmail.com  3123256538 Carolina giraldo 

47 Rossimar Gonzalez 
Gutiérrez  

CC 

1127955206 

NA NA NA rossimargg@gmail.c
om 3173751987 

Rossimar González 
Gutiérrez  

48 

Stefannia Nova Nova 
Garzón 

CC 

1013616796 

NA NA NA sanvicenteferrer796
9-
2025@outlook.com  3166978342 Stefannia Nova  

49 

Geraldine Lizzette Beltrán 
Ruiz  

CC 

1030627768 

NA NA NA CHIRCALES-
7929@OUTLOOK.CO
M 3106749622 GERALDIN BELTRAN  

50 

Rondón Herrera Andrea 
Carolina 

CC 

1129512425 

NA NA NA 

3212970789 

andrerondon
d@gmail.co
m Andrea Rondón 

51 Pedro Luis Vargas 
Cárdenas 

CC 

80023439 

NA NA NA LISBOA7959-
2025@outlook.com 3115835645 PEDRO VARGAS 



 

 
 

52 Lina Paola Hurtado 
Salguero  

CC 

101606355@ 

NA NA NA Mártires7921-
2025@outlook.com 3132339618 Lina Paola Hurtado  

53 Paula Catalina Molina 
Robayo 

CC 

1016107200 

NA NA NA Molina.nutricion1@g
mail.com 3004343024 

Paula Catalina 
Molina  

54 Gustavo Adolfo Rodríguez 
Prieto 

CC 

79960239 

NA NA NA sannutricionistahsc
@gmail.com 3124321260 Gustavo Rodriguez  

55 

Yolanda Acosta Barajas 

CC 

51985621 

NA NA NA YOLANDACOMEDOR
ES@GMAIL.COM 3194394676 YOLANDA ACOSTA 

56 Angela Catalina Romero 
Valero 

CC 

1000733963 

NA NA NA acatalinaromerov@g
mail.com 3157997288 Angela Romero 

57 Lilia Patricia Roncancio 
López 

CC 

51820875 

NA NA NA liliapatriciaroncancio
@gmail.com 3017477030 Patricia Roncancio 

58 

Rondón Herrera Andrea 
Carolina 

CC 

1129512425 

NA NA NA 

3212970789 

andrerondon
d@gmail.co
m Andrea Rondón 

59 Claudia Lorena Carabali 
Lerma 

CC 

52815283 

NA NA NA PS.LORENACARABALI
@GMAIL.COM 3124985187 CLAUDIA C 

60 

Cristian Julián Argüelles 
Forero  

CC 

1032435399 

NA NA NA LORENZOALCSNTUZ7
983-
2025@outlook.com 3118782976 

Cristian Julián 
Argüelles forero  

61 

Lizeth Duitama  

CC 

1031128977 

NA NA NA Lizjoha0812@gmail.c
om 3185984956 Lizeth  

62 

Yeinson Andrés Esquivel 
Morales  

CC 

1016039997 

NA NA NA MUZU-TEJAR7923-
2025@OUTLOOK.CO
M 3112079037 

Yeinson A. Esquivel 
M. 

63 Juan Diego Muñoz 
Piedrahita 

CC 

1053860149 

NA NA NA JUANPABLOII7878-
2025@outlook.com 3143072120 JUAN DIEGO MUÑOZ 

64 Yenifer Canizales 
Cifuentes 

CC 

1012424551 

NA NA NA ycanizalesc@unal.ed
u.co 3023344412 

Yenifer Canizales 
Cifuentes 

65 

Liliana Castro Paredes 

CC 

36179963  

NA NA NA Nutricionlilianacastro
@gmail.com 305 8705666  

Liliana Castro 
Paredes  



 

 
 

66 Juan Sebastián Tunta 
quimba Mesa 

CC 

80029544 

NA NA NA tuntaquimbas@gmai
l.com 3014688205 

Juan Sebastián 
Tuntaquimba  

67 Francy Rodríguez 
Vanstrahlen  

CC 

1004109720 

NA NA NA vanstrahlencontreras
c@gmail.com 3006033291 Francy Rodríguez  

68 

Andrés Borges Vásquez  

CC 

742120 

NA NA NA Andresborges@hot
mail.es 3156597648 Andres Borges  

69 Daniela Alejandra Herrera 
Moreno  

CC 

1019125062 

NA NA NA DAHERRERAM@HOT
MAIL.COM 3004798893 DANIELA HERRERA  

70 Jessica Joulin Gamboa 
Campos 

CC 

1020762913 

NA NA NA 

Jessijoug@gmail.com 3102728650 Jessica Gamboa  
71 Dayron Alexis Cruz 

Ramírez 

CC 

1101759690 

NA NA NA RINCONRUBI7962-
2025@SDIS.GOV.CO 3135823142 DAIRON CRUZ R. 

72 

Luisa Ivonne Bello 
Caviedes 

CC 

52148806 

NA NA NA LACONCORDIA7955-
2024@OUTLOOK.CO
M 3132289320 

LUISA IVONNE BELLO 
CAVIEDES 

73 

Olga Lucia López Martínez 

CC 

52213244 

NA NA NA olga.nutre1@gmail,c
om 3112887696 

Olga Lucia López 
Martínez 

74 María Fernanda Cajibioy 
Rialpe 

CC 

1083915826 

NA NA NA BELLAFLOR7873-
2025@outlook.com 3213357447 

MARIA FERNANDA 
CAJIBIOY RIALPE 

75 

Andrea Arévalo Romero 

CC 

1023898088 

NA NA NA bosquesdemaryland
7863-
2025@outlook.com 3103065990 ANDREA AREVALO 

76 

Sonia Amparo Torres 
Castañeda  

CC 

52850151 

NA NA NA PARDORUBIO7871-
2025@OUTLOOK.CO
M  3213671750 SONIA TORRES  

77 Olga Cecilia Castillo 
Mantilla 

CC 

51816809 

NA NA NA comedorlaconcordia
@gmail.com 3115923406 

Olga Cecilia Castillo 
Mantilla 

78 Lady Viviana Artunduaga 
Rojas 

CC 

53037309 

NA NA NA 

vivis580@gmail.com 3138154255 

lady viviana 
artunduaga rojas 

79 Viviana María Pérez 
Córdoba 

CC 

53098889 

NA NA NA porvenir7861-
2025@outlook.com 3104102951 VIVIANA PEREZ 



 

 
 

80 

Claudia Yira Quiñones  

CC 

66771357 

NA NA NA Ndclauyoquis@gmail
.com 3005874450 Yira Quiñones  

81 

Jefferson Galeano Dimate  

CC 

79889358  

NA NA NA jgaleanodimate@gm
ail.com 312334711 

Jefferson Galeano 
Dimate  

82 

Julio Cesar Grosso Pérez 

CC 

1023863946 

NA NA NA DIANATURBAYSECTO
R LANCE7931-
2025@OUTLOOK.CO
M 3175432680 JULIO GROSSO 

83 

Janis Franco García  

CC 

1023873465 

NA NA NA sanagustin8000-
2025@outlook.com 3206747043 Janis Franco García  

84 

Luis Felipe Ruiz Diaz 

CC 

1024514984 

NA NA NA canaveralejo7997-
2025@outlook.com 3208593217 felipe ruiz 

85 

Erika Dayana Ortiz Velosa 

CC 

1098713004 

NA NA NA Erikaortiznutricionist
acd@gmail.com 3106900271 Erika Ortiz  

86 Leidy Patricia Triana 
Landinez  

CC 

27606227 

NA NA NA Boyacareal7899-
2025@outlook.com 3045702949 Leidy Triana 

87 

Paula Andrea Ortiz Rubio 

CC 

1032477882 

NA NA NA paaortizruu@gmail.c
om 3008099898 Paula Ortiz  

88 

Paula Andrea Ortiz Rubio 

CC 

1032477882 

NA NA NA paaortizruu@gmail.c
om 3008099898 Paula Ortiz  

89 

Yolanda Acosta Barajas 

CC 

51985561 

NA NA NA DIANATURBAYSECTO
RLANCE@OUTLOOK.
COM 3108030721 Yolanda Acosta 

90 Claudia Lida Herrera 
Cárdenas 

CC 

51994716 

NA NA NA Claulidahe@hotmail.
com 312475732 Claudia Herrera 

91 Karem Lisseth León 
Molano  

CC 

1023922722 

NA NA NA buenavista7973-
2025@outlook.com 3002937667 

Karem Lisseth León 
Molano  

92          

  



 

 
 

Tratamiento de datos personales:“En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012, me fue informado que la Secretaría Distrital de Integración Social – SDIS, es la responsable 
del tratamiento de mis datos personales recolectados y podrá realizar operaciones sobre los mismos para las finalidades establecidas en su Política de tratamiento de 
datos personales, disponible en la página web de la entidad. Entiendo que tengo derecho a entregar o no datos sensibles, que son aquellos que afectan mi intimidad o 
cuyo uso indebido puede generar discriminación. 
Por lo anterior, autorizo expresamente a la Secretaría Distrital de Integración Social para tratar los datos personales que se recolectarán mediante este registro. Entiendo 
que para revocar o modificar esta autorización, así como para consultar los datos allí almacenados, debo dirigirme a la SDIS a través de sus canales de atención a la 
ciudadanía” 

Toda actividad realizada de pausa saludable debe ser reportada al Proceso Gestión de Talento Humano – Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo. 

 



 

 
 

 


